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XXIX. KOLOKVIUM MLADYCH JAZYKOVEDCOV
MANUAL K ONLINE KONFERENCII



Vazeni ucastnici kolokvia mladych jazykovedcov, tohtoro¢na konferencia bude prebiehat
online formou, a to prostrednictvom platformy MS Teams. Uvadzame preto aj stru¢ny manual na
pracu v tomto programe.

Pripojenie

Na vstup do virtualnej konferenénej miestnosti staci kliknut na prislusny odkaz, ktory najdete
v programe kolokvia. Tento odkaz by Vam mal prist aj e-mailom ako sucéast automaticky
vygenerovanej spravy s informaciou o planovanej udalosti.

Boliste pozvani k (Zastina nasledujicich pidnovanjch poloZkich
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Microsoft Teams meeting

Join on your computer or mobile app
Click here to join the meeting

Po kliknuti na dany odkaz sa Vam zobrazia moZnosti pripojenia. Na pripojenie mbzete vyuzit
internetovy prehliada¢ (Google Chrome) alebo aplikaciu programu MS Teams. Odporucame vyuzit
pripojenie cez aplikaciu MS Teams (ak ju mate k dispozicii).

Ako sa chcete pripd
schodzi cez Teams?

Po nacitani ivodného okna v MS Teams budete mat mozZnost nastavit si zakladné parametre
pripojenia.



A - vypnut/zapnit kameru
B — vypnut/zapnit mikrofén

V ramci tvodného nastavenia odporié¢ame kameru aj mikrofén vypnut.
C - nastavit audio vstup/vystup

Ak pouzivate externy mikrofén a mate zaroven aj integrovany mikrofén, odporuc¢ame skontrolovat si
tieto nastavenia, resp. zvolit si ten mikrofén, ktory chcete pouzivat. To isté plati aj pre nastavenie
reproduktorov.

D - vstupit do virtudlnej miestnosti konferencie

Po kliknuti na ikonu D sa Vam zobrazi sprava o nutnosti schvdlenia Vasej Ucasti na konferencii.
Vyckajte teda chvilu, kym Vasu ucast niektory z organizatorov schvali.

Funkcie MS Teams (ovladaci panel, zdielanie prezentacie)

V MS Teams vyuZivame ovladaci panel s nasledujucimi funkcionalitami:

Waiting for others to join...

zobrazit zoznam aktualne pripojenych tcastnikov
zobrazit chat

prihlasit sa

zobrazit nastavenia

zapnut/vypnuat kameru

zapnut/vypnuat mikrofon

zdielat obrazovku

DoDoEnEn



Ak chcete zdielat svoju prezentiaciu, kliknite na prislusni ikonu a nasledne si vyberte subor (v ponuke
sa zobrazia vSetky subory, ktoré mate v pocitaci aktualne otvorené). Alternativne mézete zdielat aj
celd svoju obrazovku (prva Sipka zlava), nezabudnite vSak potom minimalizovat okno MS Teams, aby
neprekryvalo ¢ast prezentovaného obsahu.

Waiting for others to join...

Na opustenie virtualnej miestnosti pouZite ¢ervenu ikonu.

Waiting for others to join...




Uzitocné rady:

1. Ak sa chcete zapojit do diskusie, mdzete vyuzit funkciu , prihlasit sa“. Po diskusnom prispevku
nezabudnite ,,zdvihnutd ruku” zrusit.

2. Ked mate konferencny alebo diskusny prispevok, nezabudnite si zapnut mikrofén. Zaroven
odporucame zapnut si na dany ¢as aj kameru.

3. V pripade aktivnej G¢asti na konferencii je nutné pripojit sa najneskér 30 minut pred tym, ako
je v programe naplanované prislusné vystupenie (Cas zaciatku niektorych prispevkov sa
moze o niekolko minut posunut).

TesSime sa na Vasu ucast’!



